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Einleitung A

Einleitung

Beim fachgerechten Aufbewahren von kirchlichem Archivgut
gibt es weniger Forschungsdesiderate als vielmehr Informati-
onsdefizite. Nachlissigkeit oder Gedankenlosigkeit im Um-
gang mit dem kulturellen Erbe fiihren nicht selten zu dessen
unwiederbringlicher Zerstorung. Dabei bewirken oft kleine,
konsequent durchgefiihrte Priaventivmalinahmen die dauerhafte
Sicherung von kirchlichem Kulturgut und kirchlicher Identitét
fiir gegenwiirtige und zukiinftige Generationen.

Die vorliegende Publikation wendet sich an kleinere kirchliche
Archive, insbesondere an Gemeinde- und Kirchenkreisarchive.

In den Empfehlungen zur Aufbewahrung von Archivgut finden
sich grundlegende Hinweise zu Unterbringung und Autbewah-
rung von Archivgut, Raumbeschaffenheit und —ausstattung,
Raumklima und vorbeugenden Schutzmaflinahmen. Die Hand-
reichungen basieren auf langjdhrigen Erfahrungen in der Ar-
chivpflege und —beratung von Pfarrarchiven. Verfasst wurden
sie von Dr. Margit Scholz, Magdeburg, und Dr. Hartmut San-
der, Berlin.

In den Empfehlungen zum Einsatz von Umweltschutz- und
Recyclingpapieren geht es um den archivisch wie umwelt-
schiitzend korrekten Einsatz von Papieren und Schreibmateria-
liecn mit dem Ziel, die gegenwirtig entstehende Uberlieferung
zukiinftiger Forschung zu erhalten. Diese Empfehlungen ent-
standen auf der Grundlage eines Papiers der Bundeskonferenz
der kirchlichen Archive in Deutschland und wurden von Dr.
Gabriele Stiiber, Speyer, bearbeitet.

Informationen tiber die giiltigen DIN- und ISO-Normen in bei-
den Bereichen liefern die Literaturhinweise und Links.

Die Abbildungen stellten die Landeskirchlichen Archive Niirn-
berg und Kassel zur Verfiigung. Die Gesamtkonzeption wurde



A Einleitung

vom Landeskirchlichen Archiv Kassel in Zusammenarbeit mit
interArchiv-software umgesetzt.

Ziel dieser Empfehlungen des Verbandes kirchlicher Archive
ist zum einen der sensible Umgang mit Papier und Schreibma-
terialien im Alltag und zum anderen dic fachgerechte Unter-
bringung von kirchlichen Archiven vor Ort.

Dr. Bettina Wischhofer
Vorsitzende des Verbandes kirchlicher Archive




Aufbewahrung iAﬁ

Empfehlungen zur Aufbewahrung von Archivgut

Archive verwahren Informationstriger, die {iberwiegend aus
organischen Substanzen bestehen (Papier, Pergament, Pappe,
Leder, Holz usw.). Diese unterliegen stindigen Zerfallsprozes-
sen. Ein gutes Raumklima verlangsamt den Zerfall der Infor-
mationstrager. Das Ziel der Archive, die Unterlagen auf Dauer
aufzubewahren und fiir méglichst viele kiinftige Generationen
zu sichern, stellt deshalb besondere Anforderungen an den La-
gerungsort.

Die nachfolgend formulierten Grundséitze beschreiben Min-
deststandards, d. h. weitergehende Mallnahmen sind durchaus
sinnvoll. Allerdings kénnen bereits diese Mindeststandards von
vielen kirchlichen Archivtrigern in der Praxis kaum realisiert
werden. Kirchliche Archivtriager, die erkennen, dass ihre Ar-
chivrealitdt deutlich von den nachfolgenden Kriterien ab-
weicht, und die keine Mdoglichkeiten fiir rdumliche Verbesse-
rungen sehen, sollten iiber die Deponierung in einem anderen
kirchlichen Archiv mit geeigneten Rahmenbedingungen nach-
denken.

1. Unterbringung

Fiir die Unterbringung von Archivgut gelten folgende Erfah-
rungssitze:

Aus Rechts- und Versicherungsgriinden darf Archivgut nur in
Réumen aufbewahrt werden, die im kirchlichen Eigentum ste-
hen.

Archivrdume sollen ausschliellich Archivzwecken dienen und
miissen gegen Diebstahl, Feuer, Wasser und andere schidliche
Umwelteinfliisse hinreichend geschiitzt sein.
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Keller und Dachboden sind aus klimatischen Griinden grund-
sdtzlich ungeeignet.

Aus Hygiene- und Sicherheitsgriinden sind Archivraume stets
rdumlich von den Arbeitspldtzen fiir Archivmitarbeitende und
Benutzerinnen und Benutzer zu trennen.

Bei der Einrichtung eines Archivraums empfiehlt es sich, die
Beratung von Archivfachkriften zu suchen.

Das Pfarrarchiv auf diesem Dachboden ist weder klima-
tisch geschiitzt noch vor Taubendreck und Miiusefraf} gesi-
chert. {
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Aufbewahrung iAﬂ

2. Raumbeschaffenheit und -ausstattung

Bei der Einrichtung eines Archivraums ist das hohe Gewicht
von Papier zu beriicksichtigen. Zur Priifung der Deckenbelas-
tung ist, sofern vorhanden, die zustindige Bauabteilung oder
ein Statiker hinzuziehen. Fiir traditionelle Standregale geniigt
eine Tragfdhigkeit von 500 kp/m? Beim Einbau einer Fahrre-
galanlage (Kompaktusanlage) betrigt die Belastung das Zwei-
bis Dreifache. Fur Anlicferung und Transport der Unterlagen
empfiehlt sich eine Lage im Erdgeschoss. Fiir den Fall einer
notwendigen Evakuierung ist ein zu 6ffnendes Fenster giinstig.

Beim Bau sind nach Méglichkeit feuerhemmende Materialien
zu verwenden (Tiiren, Fenster, Fuflboden, Wandfarbe usw.).
Die ortliche Feuerwehr berdt gern und kostenlos. Auf keinen
Fall diirfen Elektrogerite, die einen Kurzschluss verursachen
konnten, im Archivraum aufgestellt werden. Der Betrieb von
Kacheltfen, Heizliftern, Ventilatoren und Kopiergerdten in
Archivrdumen ist untersagt. Fiir das Beheizen von Archivrau-
men sind Warmwasser-Radiatoren zu empfehlen. Durch das
Magazin sollten keine Wasserleitungen fithren. Auch iiber dem
Archiv liegende Wasserrohre konnen ein Problem darstellen.
Fiir den Wandanstrich sind Kalksandsteinputz und atmungsak-
tive Binderfarbe zu verwenden. Fiir die Bodenbeldge werden
Estrich, Fliesen oder Linoleum empfohlen. Teppichbéden sind
aus hygienischen Griinden abzulehnen.

Feuerloscher (moglichst Wasser ohne Zusétze) miissen direkt
im oder in der Ndhe des Archivraums vorhanden sein. Rauch-
melder werden empfohlen. Bei grofleren Rdumlichkeiten sind
Brandabschnitte vorzusehen.

11
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Feuerhemmende Materialien mindern die Brandgefahr.

I2



Aufbewahrung iAﬂ

Bei den Regalen und dem tibrigen Mobiliar ist Holz wegen der
Holzwurmgefahr grundsitzlich zu vermeiden. Vom Holzwurm
befallene Gegenstinde — erkennbar am gelben Holzmehl — sind
sofort zu entfernen. Die Regale sollten aus Stahl bestehen und
lackiert sein (nur notfalls feuerverzinkt). Die Fachbéden sollten
hohenverstellbar sein und bei einer Breite von 90 cm mindes-
tens iiber eine Tragkraft von 70 kg verfiigen. Wegen der ilteren
Papierformate miissen Regale mindestens 40 cm tief sein. We-
gen der Gefahr von Wasserschiden ist ein Regalsockel von
mind. 15 cm erforderlich. Aus klimatischen Griinden sollten
Regale und Schriinke nicht direkt an der Wand stehen.

Die weit verbreitete Unterbringung von Archivgut im herme-
tisch abgeschlossenen Stahltresor ist kein geeigneter Ersatz fiir
einen separaten Archivraum. Das ,,Stahltresor-Archive ist der
groflen Gefahr ausgesetzt, dass sich dort ein nicht kontrollier-
bares und Schimmel férderndes Kleinklima ausbreitet.

UV-Strahlen und Warme lassen das Papier altern. Daher soll-
ten die Fenster moglichst wenig Tageslicht einlassen. Der kriti-
sche Grenzwert fiir die Dauerbeleuchtung liegt bei max. 50
Lux. Der UV-Anteil darf maximal 300-400 nm betragen. Als
Sonnenschutz sind Rollldden effektiver als Innenjalousien, aber
aus Denkmalschutzgriinden nicht bei allen Gebduden zulissig.
Innenjalousien sollten moglichst dicht an der Fensterscheibe
angebracht werden. Vorhiinge sind aus Hygiene- und Brand-
schutzgriinden nicht giinstig. Geeignete Alternativen sind
Lichtschutzfolien (z. B. Ultraphan) oder spezielle Scheiben wie
Plexiglas 201 oder Verbundsicherheitsglas (integrierte UV-
Folie). Zur kiinstlichen Beleuchtung sind Neonréhren zu ver-
wenden. Zwischen den Lampen und den Objekten miissen
mindestens 5 cm Abstand gegeben sein. Glithbirnen sind we-
gen der hoheren Wiarmeentwicklung ungeeignet.

13
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Archivriume sind stindig verschlossen zu halten. Sicherheits-
schlosser sind die Mindestanforderung zur Sicherung des Ar-
chivraums. Die zugangs— und schliisselberechtigten Personen
sind namentlich festzulegen, ihre Zahl ist méglichst zu begren-
zen. Bei leicht zuginglichen Fenstern miissen Verbundsicher-
heitsglas oder Vergitterungen verwendet werden. Rollldden
sollten gegen Hochschieben gesichert werden. Wo bauliche
Sicherungen nicht moglich sind, wird eine Alarmanlage emp-
fohlen. Bei einem denkmalgeschiitzten Gebdude kann die Ver-
gitterung an der Innenseite erfolgen.

14
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3. Raumklima

Das Raumklima, bestimmt durch Lufttemperatur und Luft-
feuchte, ldsst sich nur unzureichend erfiihlen und muss deshalb
mit Thermometer und Hygrometer gemessen werden. Die Wer-
te miissen regelmiBig abgelesen und dokumentiert werden. Das
geschieht am einfachsten mit dem Thermohygrographen.

Kalibrierung von Hygrometern

Ein Haarhygrometer soll alle zwei Monate regeneriert werden.
Dafiir wird es ca. 30 Minuten in ein feuchtes Tuch eingewi-
ckelt. Alle sechs Monate soll es justiert (kalibriert) werden.
Dafiir eignet sich besonders gut eine geséttigte Kochsalzlo-
sung mit einem Uberschuss an Salz, die in einem luftdichten
Gefil} eine konstante Luftfeuchtigkeit von 75 % ergibt. Dafiir
wird das trockene Kochsalz 2-3 mm hoch auf dem Boden ei-
nes flachen, luftdicht verschlieBbaren Gefilies verteilt und mit
Wasser so weit angefeuchtet, dass noch Salz zu sehen ist. Das
Hygrometer wird auf einen Rost iiber der Lésung gelegt. Falls
der Deckel nicht durchsichtig ist, kann das Gefd3 mit Frisch-
haltefolie verschlossen werden. Auch bei sehr guten Hygro-
metern liegt die erreichbare Genauigkeit bei etwa + 5% relati-
ve Luftfeuchte.

Das Raumklima soll konstant, trocken und kiihl sein. Es ent-
zieht Schadlingen und Mikroorganismen die Lebensgrundlage.
Stabile Klimawerte sind baulich durch dicke Winde oder durch
eine Klimaanlage zu erreichen. Bei regelmiBiger Uberschrei-
tung der Feuchtigkeitswerte sind Luftentfeuchter aufzustellen,
es ist die Raumisolierung zu verbessern. Am geeignetsten sind
Raume in Richtung Norden.

15
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Raumklima

Die zulédssige jahreszeitliche Abweichung betriigt pro Monat +
1° C und + 5% relative Luftfeuchtigkeit. Téglich diirfen die
Werte hochstens um + 1° C und + 3% relative Luftfeuchtigkeit
schwanken.

Fiir Archivgut aus Papier wird eine Temperatur von 13-18° C
empfohlen. 25° C diirfen unter keinen Umstinden iiberschrit-
ten werden. Die relative Luftfeuchte sollte 40% nicht unter-
und 60% nicht tiberschreiten. Eine zeitweise Unterschreitung
der 40 % ist allerdings weit weniger problematisch als die
Uberschreitung der 60 %. Ideal ist ein stabiler Wert um 50 %.
Fiir Mikrofilme und Fotonegative werden niedrigere Werte
empfohlen: Die Temperatur sollte zwischen 7 und 13° C und
die relative Luftfeuchte zwischen 25 und 40 % liegen.

Die Uberschreitung der Feuchtigkeits- und Temperaturgrenz-
werte beschleunigt die Alterung der organischen Substanzen
(Papier, Pergament, Leder, Holz) und kann insbesondere zu
Schimmel- und Schidlingsbefall fithren. Gezieltes Liiften zur
Regulierung der Werte darf erst nach Messen der AuBlenwerte
erfolgen.

In dem Tx-Diagramm fiir feuchte Luft kann man den Wasser-
dampfgehalt der Luft innen und auflen ablesen und feststellen,
ob das Liiften sinnvoll ist. Der Wasserdampfgehalt betrigt bei
18° C und 50 % relative Luftfeuchtigkeit ca. 6,7 g Wasser in
einem kg trockene Luft.

16
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Das Diagramm dokumentiert die Abhiingigkeit von Tem-
peratur und relativer Luftfeuchtigkeit.

(Quelle: V. Rudat, Lehrbriefe fiir das Hochschulwesen — Phy-
sik fiir agrarw. Studienrichtung 1982)

Wird bei einer hoéheren AuBentemperatur geliiftet, kommt
feuchtere Luft in die Rdume. Dann wird sehr schnell die zulis-
sige Feuchtigkeit im Archivraum iiberschritten. Liiften eines
Archivraumes ist erst sinnvoll, wenn die AuBentemperatur we-
nigstens 5° C unter der Innentemperatur liegt. Da die notwen-
digen Werte in Biirordumen normalerweise nicht zu erreichen
sind, stehen Kirchenbiicher konservatorisch besser in einem
separaten Archivraum als im Stahltresor im Gemeindebiiro.

17
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Zu feuchtes Klima verursacht Wasserschiden und Schim-
mel.
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4. Vorbeugende Schutzmafinahmen

In jedem Archiv sind Rauchen und der Umgang mit offenem
Feuer streng verboten. Gegebenenfalls sind cin Hinweisschild
und ein Rauchmelder anzubringen. Leicht entziindliche Mate-
rialien (Klebstoffe, Farben, Lacke, Reinigungsmittel usw.) sind
aus dem Magazin zu entfernen.

Die beste vorbeugende Mafinahme fiir den Katastrophenfall
stellt die Ordnung, Erfassung und Kartonierung der Archivbe-
stinde dar. Alle Archivalien sollten zum Schutz vor Staub,
Licht und mechanischen Schiden in siurefreien Materialien
(Kartons oder Mappen) verpackt werden. Da die Wahl der rich-
tigen Mappen und Kartons ein wichtiger Bestandteil der vor-
beugenden Bestandserhaltung ist, lassen Sie sich auch hier von
Archivfachkriften und Restauratoren beraten.

Staub ist ein guter Néhrboden fiir Mikroorganismen und muss
deshalb in gewissen Abstinden beseitigt werden. Zur Vorbeu-
gung gegen Ungezieferbefall sind dunkle Ecken und herumste-
hende Kartons zu vermeiden und Regale und FuBbdden regel-
méBig zu reinigen (insbesondere bei Silberfischchen). Bei der
Nassreinigung sollten Desinfektionsmittel dem Wischwasser
beigegeben werden. Um eine Erhdhung der Luftfeuchtigkeit zu
vermeiden, sollte immer trocken nachgewischt werden. Die
Reinigung von Neuzugéngen muss vor der Aufstellung im Ma-
gazin erfolgen. Bei schwer verschmutzten Archivalien sind
Atemmasken, Handschuhe und Desinfektionsmittel angebracht.

Pflanzen gehoren nicht ins Magazin. Gegen das Eindringen
von Schédlingen sind tiberdies alle notwendigen Offnungen
nach drauBen (Fenster, Beliiftungséffnungen) mit Fliegennet-
zen zu schiitzen. Alle iibrigen Offnungen sind abzudichten.
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Taubendreck ist {itzend.
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Autbewahrung A

Aktiver Schiddlingsbefall durch Holzwiirmer zeigt sich an dem
Auswurf von hellem Holzmehl. Gegen Insekten eignen sich
Leimfallen. Insekten-Spray dart nicht verwendet werden. Auch
bei Maéusen ist kein Gift, sondern sind Fallen einzusetzen.
Schimmel- und ungezieferbefallene Objekte sind zu trocknen,
wegen der "Ansteckungsgefahr" auszusondern und getrennt zu
verpacken (wegen des Mikroklimas nicht in Kunststoft!). Bei
Schimmelbefall diirfen die Sporen nicht durch den Einsatz von
Besen, Ventilatoren oder das Aufblittern befallener Objekte
weiter verwirbelt werden. Schimmel ist ein ernster Schadens-
fall, der auf ein unzureichendes Raumklima zuriickzufiihren ist.

Vor der Einleitung von Gegenmalinahmen sollten Archivfach-
kréfte und Papierrestauratoren beratend hinzugezogen werden.

Fir den Katastrophenfall (Brand-, Wasser-, Sturmschiden
usw.) sind die zu benachrichtigenden Personen und Plidne zur
Evakuierung festzulegen. Selten ldsst sich ein Wasserschaden
(durch Leitungsbruch, L&schwasser, Hochwasser, Unwetter
usw.) per Hand (Kaltluft des Féns, Einlegen von Léschblittern)
beheben; in der Regel muss sehr schnell alles betroffene Ar-
chivgut in kleineren Portionen in Folie verpackt tiefgefroren
werden (mind. — 10° C), weil sonst ein Schimmelbefall nicht zu
verhindern ist. Kleinere Portionen passen in die hauseigene
Kiihltruhe, fiir groBere benotigt man ein gewerbliches Unter-
nehmen. Die anschlieBende Gefriertrocknung kann nur von
dafiir ausgeriisteten Restaurierungswerkstétten iibernommen
werden,

21
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Miuse fressen Archivalien an, wenn diese nicht fachgerecht
autbewahrt werden.
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Notfallplan

Beginnt man erst im konkreten Schadensfall mit der Uberle-
gung, welche Schritte zu unternehmen sind, ist es oft zu spét.
Daher muss vorausschauend ein Notfallplan entwickelt wer-
den, in dem alle notwendigen Schritte in der richtigen Reihen-
folge sowie die helfenden Personen und Institutionen festge-
legt sind. Alle Materialen, z.B. Plastikfolien, miissen stets
griffbereit sein. Lassen Sie sich von Archivfachkriiften und
Restauratoren beraten!

Das Ausmalf} der Durchfeuchtung der Rdume ist durch Hygro-
meter zu {iberwachen und die tiberhthte Feuchtigkeit durch
Entfeuchter und Ventilatoren zu verringern. Nicht betroffene
Regale sind mit Folien abzusichern. Tn schweren Fillen sollte
das Archivgut voriibergehend ausgelagert werden.

23
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Empfehlungen zum Einsatz von Papier und
Schreibmaterialien

Umweltschutz geht uns alle an - deshalb verwenden kirchliche
Verwaltungen schon seit einigen Jahren Umweltschutz- und
Recyclingpapiere. Sie setzen damit ein sichtbares Zeichen fiir
die Erhaltung der Schopfung.

In der tiglichen Verwaltungspraxis gibt es Bereiche, in denen
der Einsatz von Umweltschutz- und Recyclingpapieren sinn-
voll und geboten ist. Daneben bestehen allerdings Arbeitsge-
biete, in denen sich die Verwendung dieser Papiere verhdng-
nisvoll auswirken wiirde. Denn nur wenige wissen, dass Um-
weltschutz- und Recyclingpapiere nicht lange haltbar sind.
Wichtige Informationen gingen der kirchlichen Verwaltung
schon bald verloren, wenn sie sich nur auf die Umweltschutz-
papiere verlassen wiirde. Der spéteren Forschung wiirden die
Quellen vernichtet.

Umweltschutz- und Recyclingpapiere sind nicht alterungsbe-
standig und daher nicht archivfihig.

Der Verband kirchlicher Archive gibt mit den folgenden
Informationen eine Entscheidungshilfe fiir den Einsatz
von Umweltschutz- und Recyclingpapieren. Ziel der
Empfehlung ist es, den Umweltschutz und die Verpflich-
tung zur Erhaltung kirchlicher Uberlieferung in einen
sinnvollen Einklang zu bringen.

Umweltschutz geht uns alle an —
die Dokumentation unserer Geschichte aber auch!

25
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Generelle Verwendungsmoglichkeiten fiir Umweltschutz-

und Recyclingpapiere

Abrechnungen

Anmeldungen zu Amtshandlungen

An- und Abmeldungen Kindergarten
Beihilfeantrige

Bestell- und Entleihzettel
Briefumschlige
Biiromittelanforderungen

Druck- und Kopierauftrige
Einladungen aller Art
Gebtihrenformulare

Jahresplaner

Karteikarten

Konzeptpapier

Kurzmitteilungsblocks

Laufzettel

Lohnzettel

Mahnschreiben

Niederschriften zu Kassenpriifungen
Notizblitter

Quittungsblocks

Reisekostenantrige und - abrechnungen
Sammel- und Beitragslisten
Schriftwechsel zu Kirchenbuchausziigen
Schriftwechsel mit dem Kirchensteueramt iiber Steuerpflichtige
Stenoblocks

Telefonnotizen

Telefonverzeichnisse

Tisch- und Taschenkalender
Uberweisungen zum Konfirmanden- und Religionsunterricht
Urlaubsantrige

Verpackungs- und Transportmaterial
Wahlunterlagen (Stimmzettel)

27
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Verwendung von Umweltschutz- und
Recyclingpapieren fiir Druckerzeugnisse

Druckerzeugnisse einer Verwaltung sind generell archivwiir-
dig. Umweltschutz- und Recyclingpapiere sollen deshalb nur
fiir Druckerzeugnisse verwendet werden, die in mehreren Ex-
emplaren aufgelegt werden. Die Druckvorlage (das Original)
sollte in mindestens einem Exemplar auf alterungsbestindigem
Papier hergestellt werden.

Mit dieser Einschrinkung kénnen Umweltschutz- und Recyc-
lingpapiere fiir folgende Druckerzeugnisse verwendet werden:

Aktenplédne

Aushinge

Gemeindebriefe
Geschiiftsordnungen
Gottesdienstordnungen
Halbjahres- und Jahresprogramme
Hausmitteilungen
Informationsblétter
Organisationsplidne
Periodica/Broschiiren
Personaliibersichten
Pressemitteilungen
Rechenschafts- und Jahresberichte
Sitzungsvorlagen, - protokolle
Veranstaltungsprogramme

Jeweils mindestens ein Archivexemplar auf alterungsbesténdi-
gem Papier erstellen!

28
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Verwendung von Umweltschutz- und Recyclingpapieren
fiir Korrespondenz

Den kirchlichen Dienststellen wird empfohlen, fiir ihre Aus-
gangskorrespondenz mit Privatpersonen Umweltschutz- und
Recyclingpapiere zu verwenden. Die Kirche kann auf diese
Weise am chesten der erwarteten Vorbildfunktion nach aulen
entsprechen. Fiir die in den Akten verbleibende Fertigung
(Durchschlag) ist nur alterungsbestdndiges Papier zu verwen-
den.

In der Korrespondenz mit Behérden, Korperschaften des 6f-
fentlichen Rechts und dhnlichen Institutionen, die gemil} ge-
setzlicher Grundlage der Archivierungspflicht unterliegen, ist
ebenfalls nur alterungsbestdndiges Papier zu verwenden.

Verwendung von Umweltschutz- und Recyclingpapieren
fiir Fotokopien

Recycling- und Umweltschutzpapiere sind nicht in jedem Fall
fiir die Anfertigung von Fotokopien geeignet, da Fotokopien
auf Umweltschutz- und Recyclingpapieren auch in archivwiir-
dige Akten gelangen. Es wird daher empfohlen, beim Fotoko-
pieren je nach Verwendungszweck eine Wahlmdoglichkeit zwi-
schen Recycling- und Umweltschutzpapieren einerseits und
alterungsbestindigem Papier andererseits anzubieten.

Die Verwendung von Recyclingkopierpapier wird von nahezu
allen Kopiergeréteherstellern erlaubt.

29



A Papier und Schreibmaterialien

Schreibmaterialien

Es hilft wenig, auf alterungsbestdndigem Papier zu schreiben,
wenn die verwendeten Schreibmaterialien nicht archivfihig
sind.

Archivfahige Schreibmaterialien sind z.B.:

Faserschreiber auf alterungsbestéindiger Pigmenttuschebasis,
Druck- Schreib- und Kopiermaterialien, auch Laserdrucker
und —kartuschen, mit der DIN-ISO-Norm 11798

nicht archivfihig sind z.B.:

Filzstifte, Carbonfarbbinder, Tintenstrahldrucker, Tinte, Ther-
mopapier bei Telefaxgeriten; die DIN-ISO-Norm 12757-2 fiir
Kugelschreiber priift die Dokumentenechtheit, nicht die Be-
standigkeit.

Alterungsbestindiges Papier muss der DIN-ISO Norm 9706
entsprechen. Wichtig: Dieses Papier ist nicht teurer!

Einsparung von Papier

Mit jeder Art Papier sollte sparsam umgegangen werden. Je-
dem Verbrauch von Papier muss die Uberlegung vorausgehen,
ob der Einsatz grundsétzlich und im geplanten Umfang not-
wendig ist.
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