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Notfallvorsorge als Daueraufgabe

= Notfallvorsorge gehort in die Geschaftsverteilung! Eine der archivischen Kernaufgaben ist
es, Uberlieferung vor Verlust oder Beschidigung zu bewahren und zu sichern. Neben der
Verpackung und Verzeichnung der Archivalien zahlen dazu praventive MalRnahmen im
Rahmen einer Risikoanalyse der Magazin- und Gebaudesituation, um das Archivgut vor
schadigenden Einflissen zu schiitzen, sowie Vorkehrungen fiir einen akuten Schadensfall,
kurz: die Notfallvorsorge. Sie ist eine Daueraufgabe und sollte in der Geschaftsverteilung
verankert sein.

= Ernennen Sie einen Notfallbeauftragten! Der Notfallbeauftragte eines Archivs ist zentraler
Ansprechpartner fir alle Notfallbelange, Vertreter des Archivs im Notfallverbund und fir die
Schulungen der Mitarbeitenden, Aktualitat des Notfallplans und der Notfallboxen zustandig.




Im Notfall ist ziigiges Handeln gefragt! Ein akuter Schadensfall im Archiv durch Feuer,

Wasser oder andere Katastrophen bedarf einer schnellen und geordneten Bergung des
geschadigten Kulturgutes, die am besten auf Grundlage eines Notfallplans erfolgt. Archiv-
und Bibliotheksgut, das von Uberschwemmungen oder von Léschwasser durchnisst wurde,
muss innerhalb von 48 Stunden geborgen und versorgt werden, um dem Auskeimen der
Uberall in der Umgebungsluft vorhandenen Schimmelpilze zuvorzukommen. Schnelles
Einfrieren und das spatere ,,Auftauen” im Vakuum-Gefriertrocknungsverfahren sind eine
wirksame Moglichkeit, Archivalien und Blicher vor viel aufwandigeren Restaurierungen zu
bewahren. Neben der ziligigen Bergung ist aber auch eine koordinierte Erstversorgung
(Verpackung) des Kulturgutes zur Vorbereitung fiir das Einfrieren oder auch zur Umlagerung
weniger geschadigten Archivgutes in unbeschadigte Raumlichkeiten zu bewaltigen.

Notfallplan neben Brandschutzordnung. Ein Notfallplan in Archiven soll alle Schritte fir
Bergung und Erstversorgung von geschadigtem Kulturgut regeln. Zur akuten
Alarmierungssituation und Evakuierung bzw. Personenrettung dagegen sollten Notfallpldne
nach Empfehlung der Bielefelder Feuerwehr keine Angaben enthalten. Hierfir gilt die
Brandschutzordnung des jeweiligen Tragers, doppelte und womoglich abweichende
Regelungen im Notfallplan sind daher zu vermeiden. Fiir Schulungen in diesem Bereich ist der
jeweilige Brandschutzbeauftragte zustdndig. Dennoch sollten auch Archive selbst daran
denken, regelmalig eine Evakuierung zu Gben —in den Archiven am Bethelplatz
(Landeskirchliches Archiv der Evangelischen Kirche von Westfalen und Hauptarchiv der v.
Bodelschwinghschen Stiftungen Bethel) geschieht dies einmal jahrlich.

Grundlagen des Bielefelder Notfallplans. Grundlage des Bielefelder Notfallplans sowie der
zugehorigen Notfallboxen waren einschldagige Empfehlungen zur Gefahrdungsanalyse, zu
Notfallablaufpldanen sowie Anleitungen fiir Bergung und Erstversorgung von geschadigtem
Kulturgut aus der Fachliteratur. Allen voran sei hier auf die detaillierten Vorlagen des LWL-
Archivamtes fiir Westfalen verwiesen, die in die Bielefelder Notfallplanung einflossen.

Was liefert der Bielefelder Notfallplan im Einzelnen? Der Bielefelder Notfallplan bzw. das
vorliegende Muster benennt die Archivleitung und den Notfallbeauftragten sowie den
Standort der Notfallboxen. Es schlieRen sich an: ein Ablaufplan, eine grafische Ubersicht zur



Aufgabenverteilung in der Einsatzzentrale (Stabsorganisation) mit konkreten
Aufgabenbeschreibungen, Aufgabenbeschreibungen fir die Bergung, Erstversorgung und den
Abtransport des geschadigten Kulturgutes, eine grafische Ubersicht dazu und eine
Musterkalkulation fiir die Zahl der bendétigten Einsatzkrafte pro Schicht. AuRerdem enthalt
der Notfallplan Adresslisten zentraler Ansprechpartner fiir die Einsatzleitung, der
Mitarbeitenden und der Bezugsquellen fiir die Logistik, auBerdem einen
Magazinbelegungsplan. Dieser und die Adresslisten miissen von jedem Archiv individuell
ausgefullt werden.

Stabsorganisation fiir Krisenmanagement im Bielefelder Notfallplan. Klare
Kommunikationsstrukturen, konkrete Aufgabenzuweisungen und ein anerkannter
Flihrungsstil sind fur Notfdlle unabdingbare Voraussetzungen fiir effektives Handeln. Um
dariber nicht erst im Ernstfall entscheiden zu missen, ist es wichtig, bereits im Vorfeld
Regelungen zu treffen. Als anerkanntes Flihrungssystem fiir Krisensituationen wurde daher
im Bielefelder Notfallplan die Stabsorganisation der Feuerwehr (ibernommen — nicht zuletzt,
um die gleiche Sprache mit einem starken Partner zu sprechen, der hier in den meisten
denkbaren groReren Notféllen automatisch zur Seite stiinde.

Ein Notfallplan muss praktisch und konkret sein! Dariiber hinaus zeichnet sich der
Bielefelder Notfallplan durch konkrete Handlungsanweisungen fiir die Stabe aus, die auch als
Aufgabenkarten in den Notfallboxen vorliegen und im Ernstfall jedem Stab an die Hand
gegeben werden. Besonders fiir die Einweisung nicht geschulter Hilfskrafte sind diese
Anleitungen sinnvoll. Weitere Anleitungen fir die Verpackung wassergeschadigten
Kulturgutes zum Aufhdngen in der Erstversorgungsstelle finden sich aullerdem in den
Notfallboxen.

Der Personalbedarf ist wichtig! Eine weitere wichtige und praxisnahe Hilfe ist die
Einschatzung des Personalbedarfs fiir den Notfall. Der Bielefelder Notfallplan beinhaltet eine
Musterkalkulation an benétigtem Personal (sowohl fachlich geschulte Mitarbeitende, die mit
den Stabsaufgaben betraut werden, wie alle weiteren Einsatzkrafte fiir Bergung und
Erstversorgung des geschadigten Kulturgutes). Der Plan nennt also konkrete Zahlen pro
Schicht, die nach oben oder unten je nach SchadensausmaR und Vielfalt der betroffenen
Archivaliengattungen kalkuliert werden kénnen.

Ein Notfallplan fiir alle Schadensausmale. Der Bielefelder Notfallplan ist fir
Schadensereignisse jeden Ausmalies anwendbar. Bei kleineren Schiaden werden weniger
Personen zur Durchfiihrung noétig sein (hierfir gibt der Plan Anregungen) oder es sind nur
auszugweise Arbeitsschritte zu erfillen. In diesem Sinn ist der Bielefelder Notfallplan fiir das
Landeskirchliche Archiv auch Grundlage fiir eine mogliche Hilfe bei einem Notfall in einem
vor Ort gelagerten Archiv einer Kirchengemeinde oder eines Kirchenkreises der
Evangelischen Kirche von Westfalen.

Notfallvorsorge heiBt: Jahrliche Schulungen. Samtliche Mitarbeitende eines Archivs sollten
in den Notfallplan eingefiihrt und jahrlich geschult werden.

Ein Notfallplan muss aktuell sein! Einmal jahrlich sollten auBerdem samtliche im Notfallplan
aufgefiihrten Adressen und Magazinbelegungsplane auf ihre Aktualitat Gberprift werden.



Notfallplan mit oder ohne Notfallverbund. Der Bielefelder Notfallplan ist fiir einzelne
Archive oder Bibliotheken gedacht. Dariiber hinaus empfiehlt sich die Vernetzung in einem
Notfallverbund — hier sollten alle Verbundpartner Notfallplane nach einheitlichem Muster
haben.

Materielle und vor allem: Fachliche Hilfe! Besonders fiir kleinere Archive kann ein
Notfallverbund von grofRem Vorteil sein. Im Ernstfall stiinde nicht nur materielle Hilfe der
anderen Verbundpartner zur Verfiigung, diese wiirden auch mit fachlich geschultem Personal
aushelfen kdnnen.

Austausch im Notfallverbund. RegelmiRige Zusammenkiinfte eines Notfallverbundes dienen
zunachst dem gemeinsamen Aufsetzen einheitlicher Notfallpldne und der Abstimmung in der
Anschaffung von Notfallboxen. Dariiber hinaus bieten sie auch einen wichtigen fachlichen
Austausch. RegelmaRig (in Bielefeld ist ein zweijahriger Rhythmus angedacht) sollten
auBerdem Bergungsiibungen durchgefihrt werden, an denen wiederum weitere
Mitarbeitende der Verbundpartner teilnehmen kénnen, so dass das Notfallwissen verbreitet
wird. Die Treffen des Notfallverbundes sollten reihum stattfinden, um die Rdumlichkeiten
aller Verbundpartner fiir den Ernstfall kennenzulernen.

Griindungsphase ist juristische Phase. Bei der Griindung eines Notfallverbundes kénnen sich
Archive und Bibliotheken mehrerer Sparten, idealerweise in einem Stadt- oder Kreisgebiet,
zusammenschlieBen. Ein gewisser zeitlicher Vorlauf bis zur Griindung ist fur alle
organisatorischen und vertraglichen Abstimmungen einzuplanen. Fiir Vereinbarungen von
Notfallverblinden gibt es mittlerweile schon zahlreiche Vorlagen — auch diese miissen aber
von den Rechtsabteilungen der Trager gepriift werden.

Die Feuerwehr als starker Partner. Unbedingt zu empfehlen ist eine friihzeitige Einbindung
der ortlichen Feuerwehr. In Bielefeld ist ihre beratende Mitarbeit in der Vereinbarung des
Notfallverbundes verankert. Die Bielefelder Feuerwehr wertet ihre Beteiligung nicht nur als
Hilfe fir den Notfallverbund sondern auch als Erweiterung des eigenen Wissens flir Notfalle
in Kultureinrichtungen bzw. als Méglichkeit, Spezialwissen des Notfallverbundes bei anderen
Notféllen hinzuziehen zu kénnen.
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Die Feuerwehr als starker Helfer. Neben der inhaltlichen Hilfe ist die Feuerwehr im Ernstfall
auch ein wichtiger Partner bei der Materialversorgung. Es lohnt sich, dieses schon im Vorfeld
abzusprechen: In Bielefeld erleichterten Zusagen der Feuerwehr z.B. zur Bereitstellung von
Zelten, Banken, Tischen die Einplanung moglicher Erstversorgungsstellen im Notfallplan.
AulRerdem kann die Feuerwehr hier erhebliche Mengen Schutzausristung und

Transportbehalter zur Verfligung stellen.



Notfallboxen als Erstausriistung

= Notfallboxen gehoren zur Notfallvorsorge! Die Anschaffung von Notfallboxen ist ein
wichtiger Bestandteil der Notfallvorsorge. Je nach bendtigtem Inhalt sind diese im
Fachhandel erhaltlich oder kdnnen auch selbst zusammengestellt werden. Die Archive am
Bethelplatz haben den Inhalt selbst zusammengestellt (vgl. Vorlage). Die hier vorhandenen
zwei Notfallboxen sind exakt auf den Notfallplan abgestimmt. Neben technischem
Hilfsmaterial fiir die Erstversorgung des geschadigten Kulturgutes enthalten sie auch
Schutzausristung, Beschilderungen, Listenvordrucke und Handlungsanleitungen.

= Notfallboxen im Notfallverbund. Durch den Riickgriff auf die Notfallboxen der
Verbundpartner steht in einem Notfallverbund im Ernstfall mehr Material zur Verfligung. Auf
diese Weise lasst sich mit besonderem Material aushelfen, so dass teurere Anschaffungen
wie z.B. Folienabroller nicht alle Verbundpartner beschaffen miissen. In Bielefeld wiirde
dariber hinaus auch die Feuerwehr Material (v.a. Schutzausriistung) in groReren Mengen
bereitstellen kénnen.

= Notfallboxen miissen aktuell sein! Die Vollstandigkeit und Materialqualitat der Notfallboxen
sollte jahrlich Gberpriift werden. Es versteht sich von selbst, dass die Notfallboxen auch nach
jedem Gebrauch (Ubung oder Ernstfall) wieder aufgefiillt werden miissen.

= Notfallboxen fiir die Archivpflege. Die Notfallboxen des Landeskirchlichen Archivs stehen
nicht nur flir den eigenen Schadensfall oder zur Hilfe im Notfallverbund zur Verfligung. Sie
kdmen auch bei Schadensfillen in vor Ort gelagerten Archiven der Kirchengemeinden oder
Kirchenkreise der Evangelischen Kirche von Westfalen zum Einsatz.
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Inhalte von Bergungsiibungen. Bergungsiibungen kdnnen einzelne Schwerpunkte aufgreifen

wie z.B. die Bergung oder die Erstversorgung/Verpackung geschadigten Kulturgutes als
Vorbereitung fur die Gefriertrocknung. Sie kdnnen aber auch als grol3 angelegte Szenarien
alle Schritte von der Schadensfeststellung nach Eintritt eines Notfalls und Freigabe des
Gebdudes durch die Feuerwehr bis zum Abtransport der geborgenen und erstversorgten
Archivalien umfassen, wie es die in der Bildergalerie dargestellte Ubung des Bielefelder
Notfallverbundes im April 2018 war.

RegelmaRigkeit von Bergungsiibungen. Sie sollten regelmiaRig durchgefiihrt werden. Im
Bielefelder Notfallverbund beispielsweise ist ein zweijahriger Rhythmus vorgesehen.

Wissensverbreitung durch Bergungsiibungen. Bergungsiibungen sind eine gute Gelegenheit,
das Wissen der Notfallvorsorge an alle Mitarbeitenden weiterzugeben. Bei einer Ubung fiir
den gesamten Notfallverbund werden nicht alle Mitarbeitenden jedes Verbundpartners
teilnehmen kénnen. Bei regelmaRigen Ubungen empfiehlt sich eventuell ein Rotationssystem
bei jedem Partner, so dass das Wissen Uiber die Jahre bei allen Mitarbeitenden wach gehalten
werden kann.

Vorbereitung von Bergungsiibungen. Auch eine Bergungsiibung bedarf einiger Vorbereitung.
Doch die gewonnenen Erkenntnisse wiegen die im Vorfeld aufgewendete Zeit auf. Bei
regelmaRigen Ubungen im Notfallverbund, die méglichst reihum durchgefiihrt werden, wird
die Ausrichtung einer Bergungstibung im eigenen Haus nur im Abstand von vielen Jahren
vorkommen.

Einladung des Tragers zu Bergungsiibungen. Zur Bewusstseinsbildung beim eigenen Trager
ist es sinnvoll, diesen nicht nur {iber die geplante Ubung zu informieren, sondern auch dazu
einzuladen, sich einmal einen persénlichen Eindruck von der Ubung zu machen.

Einladung der Presse zu Bergungsiibungen. Besonders bei einer groR angelegten Ubung
bietet es sich an, die Presse einzuladen. Doch Vorsicht, in unserem Fall kam auch das
Fernsehen und hatte am liebsten den gesamten Ablauf kameratechnisch umgestellt. Die
Presse sollte in einem vorbestimmten Zeitfenster eingeladen werden. Wie im Ernstfall auch,




wird es Aufgabe der Einsatzleitung sein, klare Grenzen zu setzen um den Bergungsablauf
nicht zu storen.

Echtheit der Bergungsiibung. Im Vorfeld der Ubung sollten alle Teilnehmer des
Notfallverbundes auf die Echtheit des Ubungsfalles eingeschworen werden. Die Teilnehmer
sollten unvorbereitet — lediglich mit in Stand gehaltenen Notfallboxen — zur Ubung kommen,
Aufgaben miissen im Ernstfall auch spontan ibernommen und erledigt werden kénnen!

Das leibliche Wohl bei Bergungsiibungen. Nicht vergessen werden darf die Verpflegung aller
Helfer — weder im Ernstfall noch bei der Ubung. Sie ist auch im Notfallplan vorgesehen.
Kleine Wasserflaschen und ,,Fingerfood” (Belegte Brétchen oder Pizza) sind praktisch, da
weder Becher noch unbedingt Teller bendtigt werden.

Schichtwechsel bei Bergungsiibungen. Bei einem groReren Schadensausmal wird eine
langere Bergung in mehreren Schichten erfolgen miissen. Dies einzuplanen, erleichtert der
Bielefelder Notfallplan durch entsprechende Hinweise. Als Szenario der anspruchsvolleren
Art kdnnte ein Schichtwechsel — nicht unbedingt gleich bei der ersten aber bei haufigeren
Ubungen — erprobt werden.

Ablaufkontrolle bei Bergungsiibungen. Anfanglich lohnt es sich, nicht nur die Feuerwehr als
stille Beobachter dabei zu haben sondern auch Restauratoren. Bei der Bielefelder Ubung
2018 hat das LWL-Archivamt fir Westfalen zwei Restauratorinnen entsandt. So erhielten wir
neben den Rickmeldungen der Feuerwehr zu einzelnen Ablaufen auferdem Hinweise der
Restauratorinnen zur richtigen oder falschen Behandlung der Archivalien bei der
Erstversorgung.



